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Directora Ejecutiva
ASUNTO: Registro de Cheques Sin Reclamar

En la Junta los cheques sin reclamar son la excepcion. En raras ocasiones la
Junta se topa con estas situaciones, y cuando ocurren estan generalmente
asociados a los cheques de nédmina y no de suplidores, por lo que nunca a partir
de la creacion de esta agencia se habia optado por mantener un Registro de
estos.

No obstante, como politica de sana administracion publica, a tenor con la Ley
Nuam. 230 de 23 de julio de 1974, “Ley de Contabilidad del Gobierno de Puerto
Rico,” segun enmendada y segun recomendado por los auditores, la Junta ha
establecido este control fiscal adicional para regir los desembolsos.

Por lo cual, se imparten las siguientes instrucciones sobre cheques sin reclamar
al Director y personal de Asuntos Fiscales.
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1. Los cheques sin reclamar se mantendran custodiados en un lugar con
garantias de seguridad, por la persona designada por el Director de
Asuntos Fiscales, hasta la fecha de cancelacion de los mismos.

2. La persona encargada de esta tarea mantendra un Registro de los
cheques no reclamados. El registro se llevara en un “Libro de Record” y
contendra al menos la siguiente informacién, en columnas: Num. cheque,
beneficiario, fecha de emision, de ndmina o de suplidor, fecha de entrega
al beneficiario, firma del beneficiario, segun confirmada con identificacion,
y fecha de cancelacion, cuando proceda.

3. La persona asignada a esta tarea se asegurara de registrar y mantener
actualizada la informacion correspondiente de cada cheque sin reclamar
en el Registro.

4. El Registro se mantendra disponible para supervision, asi como para
inspeccion de los auditores internos, externos, Oficina del Contralor y de
cualquier funcionario con autoridad para ello.

5. El Registro se implantara inmediatamente a partir de la fecha de
aprobacion de este Memorando Circular.

6. El Director de Asuntos Fiscales velara por el cumplimiento de lo
establecido en este Memorando Circular.

7. Lo establecido en este Memorando Circular complementa el
Procedimiento sobre las Funciones de Contabilidad, Nomina,
Presupuesto y Propiedad, aprobado el 26 de diciembre de 2000.

Para su estricto cumplimento.
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